
附件1：《招标代理操作出口货物流程的要求说明》
江西中红普林医疗制品有限公司
招标代理操作出口货物流程的要求说明
一 定舱

1、用ERP办公自动化系统端口向代理发送定舱委托(含微信、电子邮件），代理线上接收指令并自行导出委托；

2、代理接收委托书即开始定舱，并以书面形式确认船名、航次、提单号等；
3、如遇船期临时调整或变更，代理应及时通知或回复；
4、代理负责上舱单信息，特殊情况下需要代理更改舱单信息。
二 通关

1、用ERP办公自动化系统端口向代理发送通关单据(含微信、电子邮件），代理线上接收指令并自行导出通关单据，确保单据以新替旧；

2、代理接收通关单据即开始准备通关的操作，校对通关单据间的逻辑关系等；

3、仔细核对通关单据，要具备通关数据在合理区间的意识，诸如单价、件数、重量超出正常值范围及时反馈，币种对应的货值有一定的合理区间；

4、区分单据中的贸易方式，进料对口要录入核对注清单；

5、代理负责核对报关单，不得交由货主核对报关单；

6、删改报关单由代理全权负责，先承担责任的主体，因货主因素删改报关单产生的费用由货主承担；
7、按货主的操作模式对接双方的合作方式；
8、货主关注的某票单据，代理需全流程及时反馈；
9、应妥善保管货主提供的报关文件，保证单据不遗失、不泄露商业机密。
三 装箱要求
1、代理负责办理提箱单手续，负责转递至司机；
2、代理按货主规定的装箱时间准时到工厂进行装箱，代理提取的集装箱必须严格遵守货主的规定要求，必须做到干净、干燥、无油污、无异味、无洞、无破损、不漏水，如经货主质检部门检验不合格将不予装箱，费用由代理自行承担；
3、集装箱司机所携带装箱单内容必须准确、完整，并注明货主合同号以便工厂核对；

四 运输

1、货物从工厂到起运港口运输途中，代理必须保证货物承运的安全性，如货物出现损失、损害等现象，一切责任由代理承担；
2、如遇事故影响货主货物正常出口通关，代理应及时协调并采取补救措施，并承担由此带给货主的一切经济损失。

五 提单签发

1、以代理为主按委托内容确认提单样本，如需倒签、预借、更正、电放等必须以书面形式通知货；

2、提单按货主的要求进行交接或邮寄。

六 本要求说明的解释权归中红普林医疗用品股份有限公司所有。
江西中红普林医疗制品有限公司  
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